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    Годовой план воспитательно-образовательной работы 
    на новый учебный год.

     1.1. Основные технические сведения об учреждении, характеристика материальной базы.
Здание детского сада  построено по Санкт- Петербургскому проекту, двухэтажное, светлое, центральное отопление, вода, канализация, сантехническое оборудование в удовлетворительном состоянии. Групповые комнаты и спальные комнаты отделены друг от друга. Каждая группа имеет свой вход. Имеется  спортивно - музыкальный зал, методический кабинет,  кабинет ст. мед. сестры, прачечная, кабинет завхоза- кассира.
Кухня-пищеблок расположен на первом этаже (заготовочная и варочная). Кухня обеспечена необходимыми наборами оборудования ( бытовой холодильник двухкамерный – 2 штуки, морозильная камера – 2 штуки, электроплиты – 3 штуки, электрическая мясорубка.
Прачечная оборудована с 2 стиральной  машиной,  п/автоматическим управлением, центрифугой, сушильным барабаном. Медицинский кабинет оборудован, имеется изолятор и прививочная.
Территория детского сада занимает   2732 кв.м., для каждой группы есть отдельный участок, на котором размещены игровые постройки, есть теневые навесы, спортивный участок.
      1.2. Обеспеченность педагогическими кадрами.
	№
	Ф.И.О.
	должность
	год рождения
	образование
	категория

	1.
	Тарасова Е.В.
	воспитатель
	 1968г.
	 Средне- специальное
	 2кв. кат.

	2.
	Парфентьева Л.В.
	воспитатель
	1971г.
	 Средне- специальное
	 б/к

	3.
	Бельчусова Е.В.
	воспитатель
	1964г.
	 Средне- специальное
	 б/к

	4.
	 Дзюман С.Я.
	воспитатель
	 1954г.
	Ср/спец.
	 Соотв.заним. должн.

	5.
	 Кугасова Н.А.
	воспитатель
	1987г.
	 высшее
	 б/к

	 6.
	 Ипатьева Т.П.
	воспитатель
	
	 высшее
	1кв.кат.


       1.3. Сведения о других категориях работников.
	№
	Ф.И.О.
	должность
	образование
	разряд

	1
	Дзюман С.Я.
	ст. медсестра
	Ср/спец.
	

	2
	Воротникова Н.П.
	зав. по хоз. части
	среднее
	

	3
	Ефимова Л.Н.
	повар
	Ср/спец
	5

	4
	Сафронова Г.Н.
	повар
	Ср/спец
	5

	5
	Волков П.Б.
	 дворник
	Нач.
	

	6
	Лубкова Р.И.
	прачка
	среднее
	6

	7
	Бурьянова Т.В.
	мл. воспитатель
	Ср- спец.
	6

	8
	Тарасова Л.С.
	мл. воспитатель
	среднее
	6

	9
	Есаулкова Л.Ф.
	Мл. воспитатель
	Ср-спец
	6

	10
	Сафронова Т.А.
	Мл. воспитатель
	среднее
	6

	11
	 Бекянов В.Э.
	рабочий
	 Среднее
	

	12
	Борисова М.Г.
	сторож
	Среднее
	6

	13.
	Россова А.А.
	уборщица
	среднее
	

	14.
	Мозговая А.И.
	Пом. восп.
	среднее
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



       1.3. Краткая характеристика педагогических кадров
-по уровню образования-
всего 6  педагогов
	с незаконченным высшим обр.
	с высшим образованием
	со ср-спец. образованием

	-
	 2 человека
	     4 человека


-по стажу работы-
всего 6 педагогов
	от 1 до 5 лет
	от 5 до 10 лет
	от10 до 20 лет
	От 20 и выше

	-1
	1
	2
	2




-по квалификационным категориям-
   всего 6 педагогов
	высшая категория
	1 категория
	 На соответствие занимаемой должности
	2 категория
	не аттестовано

	-
	1
	1
	1
	3


            
  Задачи работы на 2013- 2014г.:
- продолжать реализацию воспитательно-образовательной деятельности в соответствии ФГТ;
 - создавать условия для охраны жизни и укрепления здоровья детей;
- повышение профессиональной компетенции педагогов;
- укрепление материально- технической базы ДОУ.

      2. Организационно-педагогическая работа
2.1. Комплектование групп
	возрастная группа

	воспитатели
	
	мл. воспитатели

	
Ст-подг. гр.  6-7лет
	Кугасова Н.А., Ипатьева Т.П.,Парфентьева Л.В.,  
Дзюман С.Я. 
	

	Бурьянова Т.В., Федорова В.А.
Есаулкова Л.Ф., Тарасова Л.С.

	,  ср. гр. 4-5 лет
	Тарасова Е.В.
	
	Сафронова Т.А. 

	1 мл. и 2 мл. группа  с 1,5- 3лет
	Бельчусова Е.В.
	
	Мозговая А.И.

	

	
	

	
	



Август- сентябрь 
	
	Вид деятельности
	
	ответственный

	
	
	
	

	1.
	Тарификация, объемные показатели, РИК 83
	
	Заведующий

	2.

	Утверждение годового плана, комплексной организации образоват. деят., планов кружковой работы, графика повышения квалификации и прохождении аттестации
	

	Заведующий

	3.
	Наблюдательное дело
	
	Заведующий

	4.
	Заключение договора между д/с и школой
	
	Заведующий

	5.
	10дневное меню 
	
	медработник

	6.
	Текущий ремонт здания ДОУ, благоустройство прогулочного участка для 3 группы
	
	Заведующий, завхоз

	7.
	Профессиональные конкурсы мл. воспитателей, поваров к Дню дошкольного образования 
	
	администрация

	8.
	Педсовет №1
	
	методист

	9.
	Курсы по сайтостроению
	
	Отдел информационных технологий

	10.
	 1.5.Составление заявок на прохождение курсов, на текущий ремонт и по предписаниям контрольных органов
	                      
	Заведующий, завхоз



Октябрь
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Рейд по охране труда
	Комиссия  по ОТ

	1.2. Подготовка групп ДОУ к зиме
	Зав. по хоз.части, заведующая

	1.3. Составление планов работы воспитателей по самообразованию
	Воспитатели групп

	1.4. новый  СанПиН 13, Закон об образовании
	Коллектив ДОУ

	
	

	1.6. ТБ на кухне, работа с электроприборами. ТБ на прачечной, электромашины
	Зав. по хоз.части, заведующая

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.  тренировочная учебная эвакуация детей
	Заведующая , отв. по ПБ Воротникова Н.П.

	
	

	
	

	2.2.Консультация  для воспитателей «Семья глазами ребёнка» (с использованием детских работ)
	воспитатель

	
	

	2.3. Руководство и контроль: обследование состояния здоровья детей
	Заведующая, ст. медсестра


	
	

	
	

	3. Работа с родителями 

	3.1. Выставка рисунков посвященная к Дню матери
	Воспитатели

	 3.2. заключение   договоров с родителями
	 заведующий

	
	

	
	

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Подача заявок на курсы повышения квалификации.
	Заведующая

	4.2. Заседание административного совета по охране труда – результаты обследования здания, помещений ДОУ
	Комиссия по ОТ
 Завхоз

	4.3.Работа по обновлению мягкого инвентаря – постельного белья
	Комиссия по ОТ, ст. медсестра
 Завхоз

	4.4. Рейд по проверке санитарного состояния групп
	Заведующий, мед. сестра, завхоз

	4.5. Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного и ценного инвентаря
	Комиссия, заведующий, завхоз


Ноябрь
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов
	Заведующая

	1.2. Проверка подготовки  здания к зиме, оклейки окон
	Коллектив,  завхоз

	1.3. Работа с младшими и помощниками воспитателей групп. Создание  технологической карты для подвижных игр.
	Мл. и пом. воспитателей

	1.4. Районные Корниловские чтения
	 методист

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Консультация   «Безопасность и здоровье наших детей»
	Мед.сестра

	2.2. контроль качества обеспечения деятельности ДОУ  с 19 по 23 ноября 
	 заведующий

	2.3. Тематическое занятие посвященный к Дню единства и примирения»
	Воспитатели

	2.4. спортивное развлечение 
	Инструктор по физкультуре

	2.5. Развлечение «Прощай осень» 
	Воспитатели групп

	3. Работа с родителями

	3.1. Проведение групповых родительских  собраний  
	 воспитатели

	3.2. Игра- развлечение  « Встреча со сказкой»
	Воспитатели групп

	
	

	3.3. Изготовление семейных альбомов «Я и моя семья»
	Воспитатели групп

	4. Административно-хозяйственная работа

	
	

	4.1. Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению ДОУ
	Завхоз

	
	

	4.2. Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала
	Заведующая, медсестра, зав. по хоз. части

	4.3. Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
	Ст. медсестра


     Декабрь
	                                                         Вид деятельности
	Ответственный

	            1. Работа с кадрами

	      1.1. Техника безопасности при проведении новогодней ёлки.
	Заведующая

	      1.2. Конкурс «Лучший  помощник воспитателя»
	 профком

	      1.2. О новогодних подарках и празднике для сотрудников
	Профком

	      1.3. Консультация по проведению новогодних  праздников
	Воспитатели

	      1.4. Разрешение о проведение новогодней елки
	Зав. по хоз. части

	           2. Организационно-педагогическая работа

	      2.1. конкурс среди групп «Снежные  фигурки»
	воспитатель

	      2.2. Консультация для воспитателей по планированию
	 методист

	
	

	      2.4. Руководство и контроль: Этикет за столом
	Воспитатель, заведующая, медработник

	      2.5. Новогодний  праздник
	Муз. руководитель, воспитатели

	         3. Работа с родителями

	      3.1. Привлечение родителей к зимним постройкам на участке
	Воспитатели

	      3.2. Организация и приобретение новогодних подарков
	Родительский комитет

	         4. Административно-хозяйственная работа

	      4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ.
	Заведующая

	      4.2.Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в прачечную
	Комиссия ОТ

	      4.3. Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений
	Заведующая, воспитатели

	      4.5. Работа по составлению нормативной документации
      4.6. Сдача отчетов по комплектованию
      4.7. Наблюдательное дело (отчет в пенсионный)
	Заведующая

  ежеквартально



                        ЯНВАРЬ           
	Вид деятельности

	1.1. Инструктаж «Об охране жизни и здоровья в зимний период  ».
	Завхоз
	

	
	
	

	1.2. Обсуждение новинок методической литературы.
	методист
	

	1.3. Преемственность «ДОУ- школа»
	 Дошкольный отдел
	

	
	
	

	1.3.Организация внутрисадовского контроля. Отчет  м/с, завед. 
	 м/с, завед.
	

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Педагогический совет № 2 «Итоги 1 полугодия» 
	Заведующая, методист
	



	2.3.Неделя «Здоровья»
	Ст.мед.сестра,воспитатели, муз.руководитель
	

	2.4. Открытый просмотр занятий в подготовительной к школе группе 
	
        воспитатель подготовительной к шк. гр.
	

	2.5. Участие в конкурсе «Рождественские фантазии»
	Музыкальный руководитель, воспитатели
	

	2.6. Анализ адаптации. Динамика нервно-психического развития детей
	Ст. мед/сестра, воспитатель ясельной группы
   
	

	2.7 . Выставка детских рисунков «Зимушка хрустальная»
	Воспитатели групп
	

	
3. Работа с родителями

	3.1. Консультации. «О детском травматизме
	Воспитатели, мед.сестра
	

	3.5. Групповые родительские собрания по плану
	Воспитатели групп
	

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств
	Заведующая, родительский комитет
	

	4.3.  совещание по противопожарной безопасности
	Заведующая завхоз
	

	
	
	


	 
                                                                                                              
              


 Февраль
	Вид деятельности

	1.1. Инструктаж.Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия
	Медсестра

	1.2. Подготовка к празднованию дня 8 Марта
	Профком

	1.3. Консультация для обслуживающего персонала. Повторяем правила СанПиН. Требования             к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия.  
	Медсестра

	1.4.фундаментальные курсы для педагогов
	 воспитатели

	1.5. Контроль планирования воспитательно- образовательной работы, Районный конкурс методических разработок педагогов  «Педагогический сундучок- 2013г.»
	 методист

	Организационно- педагогическая работа

	2.1.Районный чемпионат по ДИП «Сонор», 6-7 лет
	Заведующий, воспитатели

	2.4. Руководство и контроль за организацией и проведением закаливающих мероприятий в 
группах
	Заведующий, медсестра

	2.5. Спортивное мероприятие  посвященная к 23 февраля
	Воспитатели

	2.6.подготовка к 8 марта
	Муз. работник

	2.7. подготовка к мета - олимпиаде
	 Дошкольный отдел, ЦРР «Звездочка»

	2.8. заочный тур Всероссийского конкурса «Росточек: мир спасут дети!»
	 заведующий

	 Работа с родителями
	

	3.2. Выпуск газеты для родителей на тему школьной подготовки детей
	Воспитатели

	3.3. Фотовыставка «Наши замечательные мальчики»
	Воспитатели

	 Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по улучшению материально технической базы ДОУ
	Заведующая, профком

	4.2. Состояние охраны труда на пищеблоке
	Ответств. по ОТ

	4.4. Проверка организации питания по СанПиНу.
	Заведующая, медсестра

	4.5. Выполнение санэпидрежима в ДОУ
	Коллектив


                                 
                                                                                  
               март
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей
	Заведующая

	1.2. Санитарное состояние групп - взаимопроверка
	Профком, медсестра, воспитатель

	1.3. Оформление документов по аттестации
	Воспитатель Мухаметова Ф.П.

	1.4. Празднование Международного женского дня
	Профком

	1.5. О правилах внутреннего трудового распорядка
	Заведующая, профком

	1.6.контроль реализации основной образовательной программы в условиях ФГТ
	 заведующий

	1.7. конкурс  «Педагогическая весна 2013г.»
	 

	1.8. Спартакиада работников ДОУ
	 физинструктор

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Подготовка к конкурсу чтецов «Знай и люби свой край родной»
	 воспитатель

	2.2. Консультация «Зонирование помещений детского сада. Оформление групповых уголков»
	Воспитатели

	2.3. Выставка рисунков «Наши любимые мамочки»
	Воспитатели

	2.4. Открытые  занятия, кружковая работа
	Воспитатели

	 
	

	3. Работа с родителями

	3.1. Анализ заболеваемости детей
	Медсестра, воспитатели

	
	

	3.3. Музыкальное поздравление детей мамам и бабушкам
	Муз. руководитель, воспитатели

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по дополнительному освещению ДОУ
	Завхоз

	4.2.Пополнение игровой комнаты
	Заведующая

	
	

	4.4. Работа по составлению новых локальных актов и нормативных документов
	Заведующая



   
 АПРЕЛЬ 

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Рейд администрации и профкома по ОТ и ТБ
	Заведующая, завхоз, профком

	1.2. Производственное совещание «Забота об участке ДОУ – дело всего коллектива. Субботник             Рассада для цветников»
	Заведующая, коллектив

	1.3. Просмотр итоговых занятий по группам
	Воспитатель

	1.4. Экологические субботники по уборке территории
	Коллектив

	1.5. Выполнение санэпидемрежима
	Медсестра

	1.6. по плану дошкольного отдела МКУ «УООР» контроль образоват., управленческой деятельности.
	 Дошкольный отдел МКУ «УООР»

	2. Организационно-педагогическая работа

	
	

	2.1. контрольные срезы по «Кэнчээри» 
	 физинструктор

	2.2. Конкурс  рисунков « Моя зеленая планета- Земля»
	Воспитатели

	2.3.  Ребёнок на пороге школы. Отчёты воспитателей.
	воспитатели

	
	

	2.4. Развлечение «Весна-красна»
	Воспитатели групп

	3. Работа с родителями

	3.1. Проведение итоговых занятий для родителей и родительские собрания «Вот и стали мы
на год взрослее».
	Воспитатели

	3.2. Фотовыставка «Наши дела»
	Воспитатели

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Завхоз, коллектив

	4.2.Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ
	Заведующая

	4.3. Работа по упорядочению номенклатуры дел
	Заведующая




МАЙ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Проведение инструктажей к летне-оздоровительной работе
	Заведующая

	1.2. Организация летнего оздоровительного периода
	Заведующая, медсестра

	1.3. Составление карт ООР
	Воспитатель

	1.4. Составление годовых отчётов
	Заведующая

	1.5. Организация выпуска детей в школу
	Воспитатели

	1.6. Озеленение участка ДОУ
	Коллектив

	1.7. Соблюдение санэпидемрежима в летний период
	Медсестра

	1.8. Подготовка к публичному отчету по деятельности ДОУ
	 заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педсовет № 3. Итоговый.
	Заведующая, методист

	1) О выполнении годовых задач учебного года
	Заведующая

	2) «О наших успехах» - отчёт воспитателей групп о проделанной работе за год
	Воспитатели

	3) Отчёт м/сестры о проделанной работе за год
	воспитатель

	4) Анализ заболеваемости детей
	Медсестра

	5) Анализ физкультурно-оздоровительной работы за год
	Инструктор по ФИЗО

	6) Утверждение плана работы на летне-оздоровительный период
	Заведующая

	7) Проект годового плана
	Заведующая,методист

	2.2. Достижения детей за год, используя результаты диагностики (младшие, средние, старшие группы,  подготовительные)
	Воспитатели

	2.3. О работе воспитателей в летний период
	Заведующая

	2.4. Спартакиада среди воспитанников  ДОУ 6-7 лет
	 физинструктор

	2.5.Выпускной бал
	Музыкальный руководитель, воспитатели

	
	

	3. Работа с родителями

	3.1. Привлечь родителей к благоустройству территории ДОУ
	Воспитатели, заведующая
Завхоз

	3.3. Заседание родительского комитета
	Заведующая

	3.4. Выпуск детей в школу
	Музыкальный руководитель, воспитатели

	3.5. мероприятие к Дню семьи
	Воспитатели, муз.руководитель

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ.
	Заведующая

	4.2.Анализ детей по группам здоровья на конец учебного года
	Медсестра

	4.3. Закупка материалов для ремонтных работ
	Завхоз

	4.4. Анализ накопительной ведомости
	Заведующая, медсестра

	4.5. Благоустройство территории, смотр-конкурс
	Профком



  

  июнь

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Рейд администрации и профкома по ОТ и ТБ
	Заведующая, завхоз, профком

	1.2. Благоустройство территории ДОУ
	 коллектив

	1.3.
	 

	1.4.
	

	2. Организационно-педагогическая работа

	
	

	2.1
	

	2.2. Конкурс  рисунков «Ах, лето»
	Воспитатели

	2.3.  театрализация «Мойдодыр»
	воспитатели

	
	

	2.4. Развлечение «Лето-красна»
	Воспитатели групп

	3. Работа с родителями

	3.1. 

	Воспитатели

	3.2. Фотовыставка «Лето и я»
	Воспитатели

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Завхоз, коллектив

	4.2.Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ
	Заведующая

	4.3. Работа по упорядочению номенклатуры дел
	Заведующая



